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Gyakornoki munka Budapest XIII.
Cégbemutató
Diákmunka = szakmai tapasztalatszerzés, pénzkereseti lehetőség, rugalmas munkaidő, biztonságos munkavégzés. Neked mi a fontos? A Mind-Diák Szövetkezetnél ezt mind megtalálod. Diák tagjaink két évtized alatt több mint 2000 partnerünknél bizonyíthatták rátermettségüket. Legyél Te a következő!
Feladatok
· A HR terület adminisztratív támogatása
· Rendezvényszervezésben történő segítségnyújtás
· Kiszervezett bérszámfejtés és Cafeteria ügyintézés támogatása
· Toborzás és kiválasztás támogatása, hirdetések feladása, interjúk szervezése, előszűrések
· Statisztikák, kimutatások, tájékoztatók készítése
· Adatbázisok kezelése
· Személyi anyagok karbantartása, dokumentumok rendszerezése
Elvárások
· Folyamatban lévő tanulmányok
· Windows alapú irodai programok felhasználói szintű ismerete
· Középfokú angol nyelvtudás
Munkaidő: H-P között heti 20-30 óra vállalása 8.00-18.00 között
Kizárólag olyan diákok jelentkezését várjuk akik hosszú távon el tudja vállalni a munkát.
Előnyök
· HR tanulmány
Amit kínálunk
· bruttó 1150 Ft/ óra diákbér
· tapasztalatszerzési lehetőség
 
Jelentkezés
Amennyiben szeretnéd vállalni a fenti munkát, jelentkezz rá regisztrációt követően a honlapunkon.
Ha az állásajánlatunk érdekelheti ismerőseidet is, lent a "Megosztás" -ra kattintva oszd meg velük a Facebookon is!
 
Részletek
	Szakterület
	Humán erőforrás / Munkaügy

	Munkakör
	-

	Tervezett kezdés dátuma
	azonnali munkakezdés

	Szükséges nyelvismeret
	angol szóban: középfok írásban: középfok

	Szükséges számítógépes ismeretek
	Irodai szoftver / MS Excel / Word (tapasztalt)


Csillaggal jelölt munkalehetőségekre már személyes és elérhetőségi adataid kitöltésével is jelentkezhetsz.
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