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KOszonto

Kedves Hallgatotarsaink!

Szeretném bemutatni nektek a Tanulmanyi Kisokos nevl dokumentumsorozat masodik
kiadasat, amely a veégzos hallgatok szamara készdlt. Ezt a dokumentumot a kari Hallgatoi
Onkormanyzat Tanulmanyi Bizottsagaval egytt hoztuk létre. Ennek a projektnek a célja
az, hogy az egyetem alatt minden nagyobb merfoldké eldtt segitséget nydjtsunk nektek
a legfontosabb dokumentumok dsszeallitasaval es feldolgozasaval.

A dokumentum elején talaltok egy kisebb idérendet, amely &sszeszedi a szamotokra
legmeghatarozébb datumokat, hataridéket. Ezt kovetéen szakok szerint lebontva
talaljatok meg szakmai gyakorlathoz, illetve a szakdolgozat készitéséhez kapcsolodo
legfontosabb informaciokat. Remélem segiteni fog nektek az egyetem sikeres
abszolvalasaban!

Sok sikert kivanok minden végzés hallgaténak!

Udvozlettel,
Schmidtka Boglarka s.k.
BGE PSZK HOK Tanulmanyi alelnok
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Végzosok idoérendje

Esemény |[d6pont

2021. junius 4., 8.00

Téemafoglalashoz Coospacen szintérre jelentkezés -
junius 10., 07.00

Szakdolgozat témafoglalas Coospace-n (6szi 2021.JUHIES 12.8.00

felévben szakdolgozdknak) junius 20. 23.55

2021/2022-es tanév Oszi féléves szakmai gyakorlat
helyének bejelentése alapkepzes és FOSZK Online 2021. julius 2-ig
Karrier Platformban

2021. augusztus 30.

Végzoés szakmai gyakorlat alapképzésen -
november 26.

Szakdolgozati téemavazlat megkuldése

elektronikusan a szaktanszékre 2021. szeptember 08. (szerda)

Szakdolgozat témavazlat jovahagyasa

alapképzésen 2021. szeptember 17. (pentek)

lgazolas és Szakmai gyakorlati beszamold
dolgozat- leadasi hatarideje a Karrier Irodaba
2017. el6tti mintatanterven tanulé tavoktatasos 2021. oktober 4 -8.
hallgatoknak Online Karrier Platformon keresztul
vagy Munkatapasztalat kérelme alapjan e-mailen

Szakmai gyakorlati beszamolo6 ertékelése, védese
2017. el6tti mintatanterven tanulé tavoktatasos 2021. oktober 25 -29.
hallgatoknak
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Emberi Eréforrasok
Szakdolgozat

Mikor kell szakdolgozatot irni?

Amennyiben a mintatanterv szerint haladsz, az utolso el6tti félévben, ha a mintatantervtdl
eltér6 modon haladsz, akkor a tanulmanyaid tervezett befejezését megel6z6 félévben
vagy koteles szakdolgozati témara jelentkezni. A tanulmanyaikat 2017 el6tt megkezdo
hallgatok szamara ez a jelentkezés elektronikus Uton, a CooSpace rendszerén keresztUl
torténik, a kisokos idérendjeben megtalalhato idépontban.

Meddig kell jelentkezni?

A témavalasztas, illetve az egyéb fontos merfoldkovek eldtt Neptun Uzenetben is felhivjuk
figyelmed teenddidre és a hataridokre, de ezeket a honlapon, illetve a fentebb
megjelenitett id6rendi tablazatban is meg tudod tekinteni.

A dolgozatot a zardvizsga el6tt megadott hatariddig kell elkésziteni és beadni, melyre
Neptun Uzenetben is felhivjuk figyelmedet. Az idekapcsolédd hataridoket szinten a
honlapon, valamint a fent megjelenitett tablazatban is meg tudod tekinteni.

Hogyan térténik a témafoglalds?

A dolgozatok témameghirdetését a szakfelelds koordinalja. Ennek soran egyeztet a szak
oktatdival a témajavaslatokrol, es értékeli a javaslatokat abbdl a szempontbdl, hogy azok
mennyire illeszkednek a szak képzési céljaihoz. A javaslatok lehetnek kerettémak és
konkrét témamegjeldlések egyarant. A szakfelelés az elfogadott (keret)témakat
jovahagyja az adott félévre és felkéri az oktatasi egységek vezetdit a témafelelds oktatok
kijelolesére. A hallgato a sajat specializacidjanak megfelel6 tanszék CooSpace rendszerén
keresztll torténd témafoglalasi szandékanak jelzését kovetden kitdlti a témafoglalasi
kérddivet is. A fent emlitett két feltétel teljestlese esetén valik érvényessé a témafoglalas.

A témafoglald kérddivet egy alkalommal lehet kitolteni, és a kovetkezd adatokat
szlkséges feltintetni:

Tagozat

E-mail cim

A vallalat /intézmény/szervezet neve; A vallalat /intézmény/szervezet cime
Munkahelyi konzulens neve, beosztasa, elérhetdsege

A szakdolgozat témaja/munkacime; A téma megfelel-e a specializacionak

Egyeb kodzlendd (Itt lehet megadni, ha nem specializaciojanak megfelel6 tanszéken
irna szakdolgozatat a tanszék megnevezesét, illetve, ha mar konzultalt oktatéval,
akkor az oktato nevét.)

ov s w2

Kerjuk, hogy valos e-mail cim kertljon feltiintetesre, mert a tanszéki kollégak a tovabbi
informaciokat erre fogjak kuldeni!
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Amennyiben még nem ismert a vallalat/intézmeny/szervezet neve, cime, ahol a szakmai
gyakorlat elvégzésre kerdl, a kitoltésnél kérjuk irja be, hogy ,folyamatban”.

Fontos, hogy a kérdoiv kitoltese el6tt mindenképp témara kell jelentkezni! Ugyanarra a
témara torténd hallgatdi jelentkezések szamat a tanszékek korlatozhatjak! Az aktualis
szakdolgozati témak a Karrier Iroda honlapjan érhetk el.

Kik birdljdk el?

A szakdolgozat témajelentkezés elfogadasa a témavezetd oktatd feladata. A hallgatd ugy
is jelentkezhet egy adott oktatohoz, hogy sajat témajavaslatot és kilsé konzulensre
vonatkozd javaslatot tesz. A témavezetd szikség esetén egyeztet a szakfelelssel a
hallgatéi temajavaslat elfogadhatésagardl. A szakdolgozat elkészitését egy vagy két
konzulens segiti. A konzulenseket a témat kiird oktatasi egyseg vezetdje jeloli ki és kéri

fel. Az elkészilt dolgozatot a Zardvizsga részekent egy Bizottsag elétt meg is kell majd
védeni.

Hogyan tudom meg, hogy befogadtdk-e a témamat?

A szaktanszekek (befogadd tanszekek) legkesobb a tavaszi felévben junius 30-ig illetve
az Oszi felevben december 15-ig elektronikus formaban (e-mail) értesitik a hallgatokat a
tema befogadasardl és a bels6 konzulens személyerdl.

Nem sikertilt témavazlatot készitenem. Mit tehetek?

Ha a témafoglalasat megtette a hallgatd, de mégsem tud témavazlatot leadni, ezt a
szaktanszék titkarsagara irasban (e-mail) jeleznie kell legkésdbb a szakdolgozati
téemavazlat leadasi hataridgjéig.

Az a hallgato, aki mar egyszer elektronikus Uton leadta a témafoglalasat, de valamilyen
okbdl nem ad le témavazlatot, a kdvetkezd félévben Ujra jelentkeznie kell a CooSpace-en
temara és ki kell toltenie a kerdoivet!

Mik a szakdolgozat tartalmi és formai kbvetelményei?

A dolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit, eljarasi szabalyait, az értékelées altalanos
szempontjait a szakfelel6s legkésébb a témak meghirdetésének idépontjaig kdzzéteszi.
A dolgozat irasa kdézben a hallgatonak folyamatosan egyeztetnie kell a konzulenssel
ahhoz, hogy a végén a dolgozatot beadhato legyen. Csak a konzulens altal elfogadott
dolgozat adhato be.

A dolgozat részét képezi tovabba az eredetiségi nyilatkozat is, melynek lényege, hogy a
dolgozat sajat szerzemény. Amennyiben a dolgozat valamilyen cég kézremkddésével
jott létre, a megfeleld Urlapon lehetéség van a titkositasra is. Az elkészilt dolgozatot a
Moodle rendszerbe kell feltolteni az alabbi tajékoztatd szerint. Ez a rendszer egyben a
plagiumellendrzést is elvégzi.
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Gazdalkodasi és Menedzsment
Szakmai gyakorlat

Legfontosabb informdciok

Nappali munkarendben tanuld hallgatoknak a képzés lezarasaképp az utolso félévben 13
hetes, 520 6ras képzési helyen kivili szakmai gyakorlatot kell teljesiteni az idérendben
meghatarozottak szerint.

A szakmai gyakorlat megkezdesének feltétele nappali munkarendl hallgatok esetében a
szak mintatanterve szerinti legalabb 171 teljesitett kredit.

A szakmai gyakorlat 30 kredit ertékd, teljesitése az abszolutorium megszerzésének
feltétele.

A szakmai gyakorlat félévében tantargyat teljesiteni vizsgakurzusban és normal vagy
specialis kurzusban torténd targyfelvételként is lehet. Az igy felvett targyak teljesitési
kdvetelményei megegyeznek a tantargyi Utmutatoban leirtakkal. A szakmai gyakorlat
felévében fel kell venni minden, az abszolutorium megszerzéséhez szikséges kreditet
(hianyzé tantargyi kredit, szakdolgozati kredit stb.)

Szakmai gyakorlat helye

A szakmai gyakorlat helye a hallgatdk altal szabadon valaszthatd. Alkalmas minden
olyan vallalkozas vagy intézmény, amely a szak jellegéhez kapcsolddd tevékenységet
folytat és ahol léteznek felsdéfoku vegzettseget igényld, betdltdtt munkakorok.

A hallgaté altal bet6ltendd munkakorrel kapcsolatos elvaras, hogy az ismertesse meg
a hallgatdét a szervezet gazdalkodasanak pénzugyi, szamviteli vagy adozasi
vonatkozasaival, vagy a szervezet gazdalkodasanak egy vagy tobb résztertletével.

Szakmati gyakorlati adminisztracio lépésrdl lépésre

A 2020-21-es tanévtdl a szakmai gyakorlatok adminisztracioja a BGE Online Karrier
Platformjan zajlik. (https://karrierplatform.uni-bge.hu/)

1. Befogadé nyilatkozat

A hallgatéknak kérnie kell a gyakorlati helyet, hogy regisztraljon a rendszerbe, majd a
Befogadd nyilatkozat kitoltésével a szakmai gyakorlati hely nyilatkozik a hallgato
fogadasanak szandékardl. Ehhez a hallgatonak meg kell adnia a szakmai gyakorlati hely
szamara az alabbi informaciokat:

nev

Neptun-kod

kar

szak
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A Befogado nyilatkozat benyujtasanak a hatarideje legkésobb a gyakorlat kezdete elott 3
héttel zarul.

2. Hallgatdi nyilatkozat

A hallgat6 a Befogadd nyilatkozatot az online rendszeren keresztil megkapja és meg kell
erdsitenie, hogy valéban az adott cégnél, a cég altal megjeldlt pozicidban és idoépontban
szeretne teljesiteni a gyakorlatot. Egyuttal hozza kell jarulnia ahhoz, hogy személyes
adatait az Egyetem az egylttmuikodeési megallapodas megkdtésehez megadja a szakmai
gyakorlati hely részére, tovabba nyilatkoznia kell réla, hogy a szakmai gyakorlat kezdetéig
varhatdan eleget tesz a tantargyi kévetelményeknek.

3. Szaktanszéki nyilatkozat

Ezt kbvetden az egyetem szakmai gyakorlati felel6és munkatarsa elbiralja, hogy szakmailag
megfelel6-e a pozicid, amely déntésrdél mind a partner, mind a hallgato visszajelzést kap
a rendszerben.

4. Egyuttmukodési megdllapodds

A kovetkezd lépes az egyuttmikddési megallapodas megkotése az Egyetem és a
gyakorlati hely altal az online rendszeren keresztul.

Az online rendszerben kit6ltott dokumentumot ki kell nyomtatnia a partnernek két
példanyban, cégszerlen alairnia és pecséttel ellatnia, majd ezt kdvetden eljuttatnia a
Karrier Iroda munkatarsai szamara. Amennyiben ez a megallapodas az online
rendszerben mar megkdtésre kerilt az Egyetem és a Partner kozott, ugy a kovetkezd
felévek soran ezt nem szlkséges Ujra megkotni.

Munkatapasztalat beszamitdsa

Lehetseges olyan munkatapasztalat beszamitasa, amely a tantargyi kovetelmények
teljesitését kovetden tortent és megfelelt a szakmai gyakorlattal szemben tamasztott
kovetelmenyeknek. Ennek szakmai gyakorlatként valé elfogadasat a hallgatd a
Munkatapasztalat beszamitas ciml Neptun-kerelem benydjtasaval kezdemenyezheti,
amelyet a szaktanszék biral el. Fontos, hogy a kérelemhez csatolandd egy 25 oldalas
beszamold is az elvégzett tevékenységrdl. Emellett a Szaktanszék Vezetdje a kérelmezot
szbbeli elbeszélgetésre is behivhatja, hogy meggydz6djon a munkatapasztalatrol.
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Szakdolgozat

Mikor kell szakdolgozatot irni?

Amennyiben a mintatanterv szerint haladsz, az utolso el6tti félévben, ha a mintatantervtdl
eltér6 modon haladsz, akkor a tanulmanyaid tervezett befejezését megel6z6 félévben
vagy koteles szakdolgozati témara jelentkezni. A tanulmanyaikat 2017 el6tt megkezdo
hallgatok szamara ez a jelentkezés elektronikus Uton, a CooSpace rendszerén keresztUl
torténik, a kisokos idérendjében megtalalhatd idépontban.

Meddig kell jelentkezni?

A témavalasztas, illetve az egyéb fontos merfoldkovek el6tt Neptun Gzenetben is felhivjuk
figyelmed teenddidre és a hatariddkre, de ezeket a honlapon, illetve a fentebb
megjelenitett id6rendi tablazatban is meg tudod tekinteni.

A dolgozatot a zardvizsga el6tt megadott hatariddig kell elkésziteni és beadni, melyre
Neptun Uzenetben is felhivjuk figyelmedet. Az idekapcsolédd hatariddket szintén a
honlapon, valamint a fent megjelenitett tablazatban is meg tudod tekinteni.

Hogyan tértéenik a témafoglalas?

A dolgozatok témameghirdetését a szakfelelds koordinalja. Ennek soran egyeztet a szak
oktatéival a témajavaslatokrol, és értékeli a javaslatokat abbol a szempontbdl, hogy azok
mennyire illeszkednek a szak képzési céljaihoz. A javaslatok lehetnek kerettemak és
konkrét témamegjeldlések egyarant. A szakfelelés az elfogadott (keret)témakat
jovahagyja az adott félevre és felkéri az oktatasi egysegek vezetdit a témafelelds oktatok
kijeldlesére. A hallgatd a sajat specializaciojanak megfeleld tanszék CooSpace rendszerén
keresztll torténd témafoglalasi szandékanak jelzését kovetden kitolti a témafoglalasi
kerddivet is. A fent emlitett két feltétel teljestilése esetén valik érvényessé a témafoglalas.

A témafoglald kérddivet egy alkalommal lehet kitolteni, és a kovetkezd adatokat
szlkséges feltlntetni:

1. Tagozat
E-mail cim
A vallalat /intézmény/szervezet neve; A vallalat /intézmény/szervezet cime
Munkahelyi konzulens neve, beosztasa, elérhetdsége
A szakdolgozat témaja/munkacime; A téma megfelel-e a specializacionak

o U~ W

Egyéb kozlendd (It lehet megadni, ha nem specializaciéjanak megfeleld tanszéken
irna szakdolgozatat a tanszék megnevezesét, illetve, ha mar konzultalt oktatoval,
akkor az oktatd nevét.)

Kérjuk, hogy valds e-mail cim keruljon feltlintetésre, mert a tanszéki kollégak a tovabbi
informaciokat erre fogjak kdldeni!
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Amennyiben még nem ismert a vallalat/intézmeny/szervezet neve, cime, ahol a szakmai
gyakorlat elvégzésre kerdl, a kitoltésnél kérjuk irja be, hogy ,folyamatban”.

Fontos, hogy a kérddiv kitoltése elétt mindenképp témara kell jelentkezni! Ugyanarra a
témara torténd hallgatoi jelentkezések szamat a tanszékek korlatozhatjak! Az aktualis
szakdolgozati témak a Karrier Iroda honlapjan érheték el.

Kik biraljak el?

A szakdolgozat témajelentkezés elfogadasa a témavezetd oktatd feladata. A hallgatd ugy
is jelentkezhet egy adott oktatohoz, hogy sajat témajavaslatot és kilsé konzulensre
vonatkozé javaslatot tesz. A témavezetd szikség esetén egyeztet a szakfelel6ssel a
hallgatoi témajavaslat elfogadhatosagardl. A szakdolgozat elkészitését egy vagy két
konzulens segiti. A konzulenseket a témat kiird oktatasi egység vezetdje jeldli ki és kéri
fel. Az elkészilt dolgozatot a Zardvizsga részeként egy Bizottsag el6tt meg is kell majd
védeni.

Hogyan tudom meg, hogy befogadtdk-e a témdmat?

A szaktanszekek (befogadd tanszékek) legkésdbb a tavaszi félévben junius 30-ig illetve
az 6szi felévben december 15-ig elektronikus formaban (e-mail) értesitik a hallgatdkat a
téma befogadasardl és a belsd konzulens személyerdl.

Nem sikertilt témavazlatot készitenem. Mit tehetek?

Ha a témafoglalasat megtette a hallgatd, de mégsem tud témavazlatot leadni, ezt a
szaktanszék titkarsagara irasban (e-mail) jeleznie kell legkésdbb a szakdolgozati
témavazlat leadasi hataridgjéig.

Az a hallgato, aki mar egyszer elektronikus Uton leadta a témafoglalasat, de valamilyen
okbol nem ad le téemavazlatot, a kovetkezd félévben Ujra jelentkeznie kell a CooSpace-en
témara és ki kell toltenie a kérddivet!

Nem a specializaciomnak megfeleld témardl szeretnék irni. Mit tehetek?

Ha nem tud specializacidjanak megfelelé dolgozatot késziteni, és megfelelé indokkal
rendelkezik - pl. a szakmai gyakorlati helyen nem tud a specializaciojanak megfelel®
dolgozatot késziteni, vagy dijnyertes TDK-val igazolt elézetes kutatbmunkanak az
eredmeényet szeretné ily modon is hasznositani, stb - kérheti az ettdl vald eltérést. A
specializacionak nem megfelel6 témavalasztas esetén a hallgatonak kérnie kell a
specializaciot gondozd tanszeket (a tanszékvezetodt, vagy az altala kijelolt kollégat), hogy
ezt engedélyezze. Ezzel parhuzamosan a témajanak megfeleld tanszék befogadd
nyilatkozatat is meg kell szereznie.

A folyamat egyszerUsitése érdekében rendszeresitve lett egy formanyomtatvany, amelyen

a hallgatd ez iranyd kérelmét - az indok megjeldlésével — beadhatja (2 példanyban).

Engedélyezés esetén az engedélyezésre illetékesek alairasaval az elfogadott kérelmet a

hallgaténak az elengedé és a befogadd tanszéken is le kell adnia. Ebben az esetben a
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temara jelentkezésnél a ,Specializaciotdl elteré téma (engedéllyel rendelkezok)"
témacimre kell jelentkezni. Ha nem kapott engedélyt és Ugy jelentkezik erre a témacimre,
a jelentkezesét a szaktanszék torli! Az engedeélynek a témafoglald leadasi hataridejéig a
tanszekeken kell lennie!

Mik a szakdolgozat tartalmi és formai kévetelményei?

A dolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit, eljarasi szabalyait, az értékelés altalanos
szempontjait a szakfelel6s legkésobb a témak meghirdetésének idopontjaig kdzzéteszi.
A dolgozat irasa koézben a hallgatonak folyamatosan egyeztetnie kell a konzulenssel
ahhoz, hogy a végén a dolgozatot beadhatd legyen. Csak a konzulens altal elfogadott
dolgozat adhato be.

A dolgozat részét képezi tovabba az eredetiségi nyilatkozat is, melynek Iényege, hogy a
dolgozat sajat szerzemény. Amennyiben a dolgozat valamilyen cég kézremUkddésével
jott létre, a megfeleld Urlapon lehetéség van a titkositasra is. Az elkészilt dolgozatot a
Moodle rendszerbe kell feltolteni az alabbi tajekoztatd szerint. Ez a rendszer egyben a
plagiumellendrzést is elvegzi.

Gazdasaginformatikus

Szakmai gyakorlat
Legfontosabb informdacidk

Nappali és levelez6 munkarendben tanulé hallgatoknak a képzés lezarasaképp az utolso
felévben 320 oras, - 8 hetes - képzési helyen kivili szakmai gyakorlatot kell teljesiteni az
idérendben meghatarozottak szerint.

Informatika tudomanytertleten nappali és levelezé munkarend( hallgatok esetében a
szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele a szak mintatanterve szerinti legalabb 183
teljesitett kredit.

A szakmai gyakorlatnak kreditértéke nincsen, teljesitese az  abszolutorium
megszerzésének feltétele.

A szakmai gyakorlat feléveben tantargyat teljesiteni vizsgakurzusban és normal vagy
specialis kurzusban toérténd targyfelvételként is lehet. Az igy felvett targyak teljesitési
kévetelményei megegyeznek a tantargyi Utmutatéban leirtakkal.

Szakmai gyakorlat helye

A szakmai gyakorlat helye a hallgatdk altal szabadon valaszthato, IT kérnyezetben,
lehet az Uzleti szférdban mUkoédd gazdalkodd szervezet, vallalkozas, kis- kézép vagy
nagyvallalat, pénzintézet, bank, biztositd, kdnyvvizsgald cég, nonprofit szervezet,
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koltségvetési intézmény, multinacionalis vallalat, ERP tanacsado, IT fejlesztéssel
foglalkoz6 cég, IT orientacios cég, logisztikai szolgaltatd cég stb.

A kari weboldalon, szaktanszéki bontasban megtalalhatéak a valaszthaté szakdolgozati
témak, melyekhez kapcsoloddan kell a szakmai gyakorlat soran a munkafeladatokat
elvégezni. A hallgatonak olyan szakmai gyakorlati helyet kell valasztania, amely
megfelel a fenti kritériumnak.

A hallgatdo munkajat és a szakdolgozat elkészitéset a szakmai gyakorlat ideje alatt az
egyetem oktatoja mellett, egy vallalati konzulens is segjiti.

Szakmai gyakorlati adminisztracio lépésrél lépésre

A 2020-21-es tanévtdl a szakmai gyakorlatok adminisztracidja a BGE Online Karrier
Platformjan zajlik. (https://karrierplatform.uni-bge.hu/)

1. Befogado nyilatkozat

A hallgatoknak kernie kell a gyakorlati helyet, hogy regisztraljon a rendszerbe, majd a
Befogadd nyilatkozat kitoltésével a szakmai gyakorlati hely nyilatkozik a hallgato
fogadasanak szandekardl. Ehhez a hallgatonak meg kell adnia a szakmai gyakorlati hely
szamara az alabbi informéciokat:

név

Neptun-kod

kar

szak

A Befogado nyilatkozat benyujtasanak a hatarideje legkésébb a gyakorlat kezdete el6tt 3
hettel zarul.

2. Hallgatoi nyilatkozat

A hallgato a Befogadd nyilatkozatot az online rendszeren keresztil megkapja és meg kell
erGsitenie, hogy valdban az adott cegnél, a cég altal megjeldlt pozicidban és idopontban
szeretné teljesiteni a gyakorlatot. Egyuttal hozza kell jarulnia ahhoz, hogy szemelyes
adatait az Egyetem az egyUttmUkodeési megallapodas megkotésehez megadja a szakmai
gyakorlati hely részere, tovabba nyilatkoznia kell réla, hogy a szakmai gyakorlat kezdetéig
varhatdan eleget tesz a tantargyi kévetelményeknek.

3. Szaktanszéki nyilatkozat

Ezt kdvetden az egyetem szakmai gyakorlati felel6s munkatarsa elbiralja, hogy szakmailag
megfeleld-e a pozicio, amely dontésrél mind a partner, mind a hallgato visszajelzést kap
a rendszerben.

4. Egydttmukodési megdllapodds
A kovetkezd lépés az egyuttmuikoddési megallapodas megkdtése az Egyetem és a
gyakorlati hely altal az online rendszeren keresztul.
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Az online rendszerben kitdltott dokumentumot ki kell nyomtatnia a partnernek két
példanyban, cégszerlen alairnia és pecséttel ellatnia, majd ezt kdvetden eljuttatnia a
Karrier Iroda munkatarsai szamara. Amennyiben ez a megallapodas az online
rendszerben mar megkdtésre kerilt az Egyetem és a Partner kozott, Ugy a kovetkezd
félévek soran ezt nem sziikséges Ujra megkotni.

Munkatapasztalat beszamitdsa

Lehetseges olyan munkatapasztalat beszamitasa, amely a tantargyi kovetelmenyek
teljesitését kovetben tortent (183 teljesitett kredit a szak mintatanterve szerint) és
megfelelt a szakmai gyakorlattal szemben tamasztott kdvetelményeknek. Ennek szakmai
gyakorlatként valo elfogadasat a hallgaté a Munkatapasztalat beszamitas ciml Neptun-
kérelem benyujtasaval kezdeményezheti, amelyet a szaktanszék biral el.

Szakdolgozat

Mikor kell szakdolgozatot irni?

Amennyiben a mintatanterv szerint haladsz, az utolsé elétti félévben, ha a mintatantervtdl
eltér6 modon haladsz, akkor a tanulmanyaid tervezett befejezését megel6z6 félevben
vagy koteles szakdolgozati témara jelentkezni. A tanulmanyaikat 2017 el6tt megkezdd
hallgatok szamara ez a jelentkezés elektronikus Uton, a CooSpace rendszerén keresztUl
torténik, a kisokos idérendjében megtalalhato idépontban.

Meddig kell jelentkezni?

A témavalasztas, illetve az egyéb fontos merfoldkovek elétt Neptun tzenetben is felhivjuk
figyelmed teenddidre és a hataridokre, de ezeket a honlapon, illetve a fentebb
megjelenitett iddrendi tablazatban is meg tudod tekinteni.

A dolgozatot a zarovizsga el6tt megadott hatariddig kell elkésziteni és beadni, melyre
Neptun Uzenetben is felhivjuk figyelmedet. Az idekapcsolédd hatariddket szintén a
honlapon, valamint a fent megjelenitett tablazatban is meg tudod tekinteni.

Hogyan térténik a témafoglalas?

A dolgozatok témameghirdetését a szakfelel6s koordinalja. Ennek soran egyeztet a szak
oktatdival a témajavaslatokrol, és értékeli a javaslatokat abbdl a szempontbdl, hogy azok
mennyire illeszkednek a szak képzési céljaihoz. A javaslatok lehetnek kerettémak és
konkrét témamegjeldlések egyarant. A szakfelelés az elfogadott (keret)témakat
jovahagyja az adott félévre és felkéri az oktatasi egyseégek vezetdit a témafelelds oktatok
kijelolésere. A hallgato a sajat specializaciojanak megfelel6 tanszék CooSpace rendszerén
keresztll torténd témafoglalasi szandékanak jelzését kdvetden kitolti a témafoglalasi
kérddivet is. A fent emlitett két feltétel teljestilése esetén valik érvényessé a témafoglalas.
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A témafoglaldé kérddivet egy alkalommal lehet kitolteni, és a kdvetkezd adatokat
szlkséges feltintetni:

Tagozat

E-mail cim

A vallalat /intézmény/szervezet neve; A vallalat /intézmény/szervezet cime
Munkahelyi konzulens neve, beosztasa, elérhetésege

A szakdolgozat témaja/munkacime; A téma megfelel-e a specializaciénak

Egyeb kozlendd (Itt lehet megadni, ha nem specializacidjanak megfeleld tanszéken
irna szakdolgozatat a tanszék megnevezesét, illetve, ha mar konzultalt oktatoval,
akkor az oktato nevét.)

oV s wp =

Kérjuk, hogy valds e-mail cim kertljon feltintetésre, mert a tanszéki kollégak a tovabbi
informaciokat erre fogjak kdldeni!

Amennyiben még nem ismert a vallalat/intézmeny/szervezet neve, cime, ahol a szakmai
gyakorlat elvegzésre kerdl, a kitoltésnel kérjuk irja be, hogy ,folyamatban”.

Fontos, hogy a kérddiv kitoltése eldtt mindenképp témara kell jelentkezni! Ugyanarra a
témara torténd hallgatoi jelentkezések szamat a tanszékek korlatozhatjak! Az aktualis
szakdolgozati témak a Karrier Iroda honlapjan érheték el.

Kik biraljak el?

A szakdolgozat témajelentkezeés elfogadasa a témavezetd oktatd feladata. A hallgato Ugy
is jelentkezhet egy adott oktatohoz, hogy sajat témajavaslatot és kilsé konzulensre
vonatkozd javaslatot tesz. A témavezetd szikség esetén egyeztet a szakfeleldssel a
hallgatoi temajavaslat elfogadhatosagardl. A szakdolgozat elkészitését egy vagy két
konzulens segiti. A konzulenseket a temat kiird oktatasi egység vezetdje jeldli ki és kéri
fel. Az elkészllt dolgozatot a Zardvizsga reszekent egy Bizottsag eldtt meg is kell majd
védeni.

Hogyan tudom meg, hogy befogadtak-e a témamat?

A szaktanszekek (befogadd tanszékek) legkésdbb a tavaszi felévben junius 30-ig illetve
az 6szi felévben december 15-ig elektronikus formaban (e-mail) értesitik a hallgatokat a
tema befogadasardl és a belsé konzulens személyerdl.

Kivéetel Gazdasaginformatika Tanszék, ahol a tavaszi és Oszi félévben is az aktualis
idérendben meghatarozott témavazlat leadasi hataridé utan, legkésdbb ket héttel
elektronikus formaban (e-mail) értesiti a hallgatokat a téma befogadasardl és a belsd
konzulens szemelyérdl.
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Nem sikertilt témavazlatot készitenem. Mit tehetek?

Ha a témafoglalasat megtette a hallgatd, de mégsem tud temavazlatot leadni, ezt a
szaktanszék titkarsagara irasban (e-mail) jeleznie kell legkésdbb a szakdolgozati
temavazlat leadasi hataridgjéig.

Az a hallgato, aki mar egyszer elektronikus Uton leadta a témafoglalasat, de valamilyen
okbol nem ad le temavazlatot, a kovetkezd félévben Ujra jelentkeznie kell a CooSpace-en
témara és ki kell toltenie a kerddivet!

Nem a specializaciomnak megfeleld témdarol szeretnék irni. Mit tehetek?

Ha nem tud specializacidjanak megfelelé dolgozatot késziteni, és megfelelé indokkal
rendelkezik - pl. a szakmai gyakorlati helyén nem tud a specializacijanak megfelel6
dolgozatot késziteni, vagy dijnyertes TDK-val igazolt eldzetes kutatdmunkanak az
eredmeényet szeretné ily modon is hasznositani, stb - kérheti az ettdl vald eltérést. A
specializacionak nem megfelelé témavalasztas esetén a hallgaténak kérnie kell a
specializaciot gondozo tanszeket (a tanszékvezetdt, vagy az altala kijelolt kollégat), hogy
ezt engedélyezze. Ezzel parhuzamosan a témajanak megfelelé tanszék befogadd
nyilatkozatat is meg kell szereznie.

A folyamat egyszerUsitése érdekében rendszeresitve lett egy formanyomtatvany, amelyen
a hallgato ez iranyd kérelmét - az indok megjeldlésével — beadhatja (2 példanyban).
Engedélyezés esetén az engedélyezésre illetékesek alairasaval az elfogadott kérelmet a
hallgatonak az elengedd és a befogado tanszéken is le kell adnia. Ebben az esetben a
témara jelentkezésnél a ,Specializaciotol elteré téma (engedéllyel rendelkezék)"
témacimre kell jelentkezni. Ha nem kapott engedélyt és Ugy jelentkezik erre a témacimre,
a jelentkezését a szaktanszek torli! Az engedélynek a témafoglalé leadasi hatariddjéig a
tanszekeken kell lennie!

Mik a szakdolgozat tartalmi és formai kbvetelményei?

A dolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit, eljarasi szabalyait, az értékelées altalanos
szempontjait a szakfelel6s legkésdbb a témak meghirdetésének idépontjaig kdzzéteszi.
A dolgozat irasa koézben a hallgatonak folyamatosan egyeztetnie kell a konzulenssel
ahhoz, hogy a végén a dolgozatot beadhato legyen. Csak a konzulens altal elfogadott
dolgozat adhato be.

A dolgozat részét képezi tovabba az eredetiségi nyilatkozat is, melynek Iényege, hogy a
dolgozat sajat szerzemény. Amennyiben a dolgozat valamilyen cég kdzremUkddésével
jott létre, a megfeleld Urlapon lehetdség van a titkositasra is. Az elkészilt dolgozatot a
Moodle rendszerbe kell feltolteni az alabbi tajékoztatd szerint. Ez a rendszer egyben a
plagiumellendrzést is elvégzi.
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Pénzlgy és Szamvitel

Szakmai gyakorlat
Legfontosabb informdciok

Nappali munkarendben tanuld hallgatoknak a képzés lezarasaképp az utolso félévben 13
hetes, 520 6ras képzési helyen kivili szakmai gyakorlatot kell teljesiteni az idérendben
meghatarozottak szerint.

A szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele nappali munkarend( hallgatdk esetében a
szak mintatanterve szerinti legalabb 171 teljesitett kredit.

A szakmai gyakorlat 30 kredit értekd, teljesitése az abszolutérium megszerzésének
feltétele.

A szakmai gyakorlat félévében tantargyat teljesiteni vizsgakurzusban és normal vagy
specialis kurzusban torténd targyfelvételként is lehet. Az igy felvett targyak teljesitési
kdvetelményei megegyeznek a tantargyi Utmutatéban leirtakkal.

A szakmai gyakorlat félévében fel kell venni minden, az abszolutorium megszerzéséhez
szUkséges kreditet (hianyzo tantargyi kredit, szakdolgozati kredit stb.)

Szakmai gyakorlat helye

A szakmai gyakorlat helye a hallgatdk altal szabadon vélaszthato. Alkalmas minden
olyan vallalkozas vagy intézmény, amely a szak jellegehez kapcsolodo tevekenyseget
folytat es ahol leteznek felséfoku végzettséget igényld, betdltdtt munkakdrok.

A hallgaté altal bet6ltendd munkakorrel kapcsolatos elvaras, hogy az ismertesse meg
a hallgatdét a szervezet gazdalkodasanak pénzugyi, szamviteli vagy adozasi
vonatkozasaival, vagy a szervezet gazdalkodasanak egy vagy tobb résztertletével.

Szakmai gyakorlati adminisztracio lépésrdl [épésre

A 2020-21-es tanévtdl a szakmai gyakorlatok adminisztracioja a BGE Online Karrier
Platformjan zajlik. (https://karrierplatform.uni-bge.hu/)

1. Befogadd nyilatkozat

A hallgatéknak kérnie kell a gyakorlati helyet, hogy regisztraljon a rendszerbe, majd a
Befogadd nyilatkozat kitoltésével a szakmai gyakorlati hely nyilatkozik a hallgato
fogadasanak szandékardl. Ehhez a hallgatonak meg kell adnia a szakmai gyakorlati hely
szamara az alabbi informaciokat:

név

Neptun-kod

kar

szak
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A Befogadd nyilatkozat benyujtasanak a hatarideje legkésébb a gyakorlat kezdete el6tt 3
héttel zarul.

2. Hallgatoi nyilatkozat

A hallgatd a Befogado nyilatkozatot az online rendszeren keresztll megkapja és meg kell
erGsitenie, hogy valdban az adott cegnél, a cég altal megjeldlt pozicidban és idépontban
szeretné teljesiteni a gyakorlatot. Egyudttal hozza kell jarulnia ahhoz, hogy személyes
adatait az Egyetem az egyUttmUkodeési megallapodas megkotésehez megadja a szakmai
gyakorlati hely részére, tovabba nyilatkoznia kell réla, hogy a szakmai gyakorlat kezdetéig
varhatdan eleget tesz a tantargyi kdvetelményeknek.

3. Szaktanszéki nyilatkozat

Ezt kbvetben az egyetem szakmai gyakorlati felelés munkatarsa elbiralja, hogy szakmailag
megfelel6-e a pozicid, amely déntésrdél mind a partner, mind a hallgato visszajelzést kap
a rendszerben.

4. Egyuttmukodési megdllapodds

A kovetkezd lépées az egyluttmikoddési megallapodas megkdtése az Egyetem és a
gyakorlati hely altal az online rendszeren keresztul.

Az online rendszerben kit6ltott dokumentumot ki kell nyomtatnia a partnernek két
példanyban, cégszerlen alairnia és pecsettel ellatnia, majd ezt kdvetden eljuttatnia a
Karrier Iroda munkatarsai szamara. Amennyiben ez a megallapodas az online
rendszerben mar megkdtésre kerilt az Egyetem és a Partner kozott, ugy a kovetkezd
felévek soran ezt nem szlikséges Ujra megkétni.

Munkatapasztalat beszamitdsa

Lehetseges olyan munkatapasztalat beszamitasa, amely a tantargyi kovetelmények
teljesitését kovetden tortent és megfelelt a szakmai gyakorlattal szemben tamasztott
kovetelmenyeknek. Ennek szakmai gyakorlatként valéd elfogadasat a hallgatd a
Munkatapasztalat beszamitas ciml Neptun-kerelem benydjtasaval kezdemenyezheti,
amelyet a szaktanszék biral el. Fontos, hogy a kérelemhez csatolandd egy 25 oldalas
beszamold is az elvégzett tevékenységrol. Emellett a Szaktanszek Vezetdje a kerelmezot
szbbeli elbeszélgetésre is behivhatja, hogy meggy6z6djon a munkatapasztalatrol.
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Szakdolgozat

Mikor kell szakdolgozatot irni?

Amennyiben a mintatanterv szerint haladsz, az utolsé elé6tti félévben, ha a mintatantervtdl
eltér6 médon haladsz, akkor a tanulmanyaid tervezett befejezését megelézd félévben
vagy koteles szakdolgozati témara jelentkezni. A tanulmanyaikat 2017 el6tt megkezdd
hallgatok szamara ez a jelentkezés elektronikus Uton, a CooSpace rendszerén keresztUl
torténik, a kisokos idérendjében megtalalhaté idépontban.

Meddig kell jelentkezni?

A témavalasztas, illetve az egyéb fontos mérfoldkovek eldtt Neptun Gizenetben is felhivjuk
figyelmed teenddidre és a hataridokre, de ezeket a honlapon, illetve a fentebb
megjelenitett id6érendi tablazatban is meg tudod tekinteni.

A dolgozatot a zardvizsga elétt megadott hatariddig kell elkésziteni és beadni, melyre
Neptun Uzenetben is felhivjuk figyelmedet. Az idekapcsolddd hataridoket szintén a
honlapon, valamint a fent megjelenitett tablazatban is meg tudod tekinteni.

Hogyan tértéenik a témafoglalas?

A dolgozatok témameghirdetését a szakfelel6s koordinalja. Ennek soran egyeztet a szak
oktatéival a témajavaslatokrol, s értékeli a javaslatokat abbol a szempontbdl, hogy azok
mennyire illeszkednek a szak képzési céljaihoz. A javaslatok lehetnek kerettemak és
konkréet témamegjeldlések egyarant. A szakfelelés az elfogadott (keret)témakat
jovahagyja az adott felévre és felkéri az oktatasi egysegek vezetdit a témafelelds oktatok
kijeldlesére. A hallgatd a sajat specializaciojanak megfelel6 tanszék CooSpace rendszerén
keresztll torténd témafoglalasi szandékanak jelzesét kdvetden kitolti a témafoglalasi
kerddivet is. A fent emlitett két feltétel teljestilése esetén valik ervényessé a témafoglalas.

A témafoglald kérddivet egy alkalommal lehet kitolteni, és a kovetkezd adatokat
szlkséges feltlntetni:

Tagozat

E-mail cim

A vallalat /intézmény/szervezet neve; A vallalat /intézmény/szervezet cime
Munkahelyi konzulens neve, beosztasa, elérhetésége

A szakdolgozat témaja/munkacime; A tema megfelel-e a specializacionak

Egyéb kozlendd (It lehet megadni, ha nem specializaciéjanak megfelel6 tanszéken
irna szakdolgozatat a tanszék megnevezesét, illetve, ha mar konzultalt oktatoval,
akkor az oktatd nevét.)

oA W

Kerjuk, hogy valos e-mail cim kertljon feltiintetesre, mert a tanszéki kollégak a tovabbi
informaciokat erre fogjak kuldeni!

BGE PSZK HALLGATOI ONKORMANYZAT
1149 Budapest, Buzogény u. 10-12.

Telefon: +36 1 469 6603; +36 1 469 6601
E-mail: hok.pszk@unibge.hu



BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM
ALKALMAZOTT TUDOMANYOK EGYETEME

PENZUGYI ES SZAMVITELI KAR
HALLGATOI ONKORMANYZAT

Amennyiben még nem ismert a vallalat/intézmény/szervezet neve, cime, ahol a szakmai
gyakorlat elvegzésre kerdl, a kitoltésnel kérjuk irja be, hogy ,folyamatban”.

Fontos, hogy a kérddiv kitoltése elétt mindenképp témara kell jelentkezni! Ugyanarra a
témara torténd hallgatoi jelentkezések szamat a tanszékek korlatozhatjak! Az aktualis
szakdolgozati témak a Karrier Iroda honlapjan érheték el.

Kik biraljak el?

A szakdolgozat témajelentkezés elfogadasa a témavezetd oktatd feladata. A hallgatd ugy
is jelentkezhet egy adott oktatohoz, hogy sajat témajavaslatot és kilsé konzulensre
vonatkozé javaslatot tesz. A témavezetd szikség esetén egyeztet a szakfelel6ssel a
hallgatoi témajavaslat elfogadhatosagardl. A szakdolgozat elkészitését egy vagy két
konzulens segiti. A konzulenseket a témat kiird oktatasi egyseg vezetdje jeloli ki és kéri
fel. Az elkészilt dolgozatot a Zardvizsga részekent egy Bizottsag el6tt meg is kell majd
védeni.

Hogyan tudom meg, hogy befogadtdk-e a témamat?

A szaktanszekek (befogadd tanszekek) legkesobb a tavaszi felévben junius 30-ig illetve
az Oszi feléevben december 15-ig elektronikus formaban (e-mail) értesitik a hallgatokat a
tema befogadasardl és a bels6 konzulens személyerdl.

Nem sikertilt témavazlatot készitenem. Mit tehetek?

Ha a témafoglalasat megtette a hallgatd, de mégsem tud témavazlatot leadni, ezt a
szaktanszék titkarsagara irasban (e-mail) jeleznie kell legkésdbb a szakdolgozati
téemavazlat leadasi hataridgjéig.

Az a hallgatd, aki mar egyszer elektronikus Uton leadta a téemafoglalasat, de valamilyen
okbol nem ad le téemavazlatot, a kovetkezd félévben Ujra jelentkeznie kell a CooSpace-en
témara és ki kell toltenie a kérddivet!

Nem a specializaciomnak megfeleld témarol szeretnék irni. Mit tehetek?

Ha nem tud specializacidjanak megfelelé dolgozatot késziteni, és megfelelé indokkal
rendelkezik - pl. a szakmai gyakorlati helyen nem tud a specializaciojanak megfelel
dolgozatot késziteni, vagy dijnyertes TDK-val igazolt elézetes kutatdbmunkanak az
eredmeényet szeretné ily modon is hasznositani, stb - kérheti az ettdl vald eltérést. A
specializacionak nem megfelel6 témavalasztas esetén a hallgatonak kérnie kell a
specializaciot gondozd tanszeket (a tanszékvezetodt, vagy az altala kijelolt kollégat), hogy
ezt engedélyezze. Ezzel parhuzamosan a téméjanak megfelelé tanszék befogadd
nyilatkozatat is meg kell szereznie.
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A folyamat egyszerUsitése érdekében rendszeresitve lett egy formanyomtatvany, amelyen
a hallgato ez iranyd kérelmét - az indok megjeldlésével — beadhatja (2 példanyban).
Engedélyezés esetén az engedélyezésre illetékesek alairasaval az elfogadott kérelmet a
hallgatonak az elengedd és a befogado tanszéken is le kell adnia. Ebben az esetben a
témara jelentkezésnél a ,Specializaciotol eltéré téma (engedéllyel rendelkezék)"
témacimre kell jelentkezni. Ha nem kapott engedélyt és Ugy jelentkezik erre a témacimre,
a jelentkezését a szaktanszék torli! Az engedélynek a témafoglald leadasi hataridejéig a
tanszekeken kell lennie!

Mik a szakdolgozat tartalmi és formai kbvetelményei?

A dolgozat tartalmi és formai kdvetelményeit, eljarasi szabalyait, az értékelées altalanos
szempontjait a szakfelel6s legkésdbb a témak meghirdetésenek idépontjaig kdzzeteszi.
A dolgozat irasa kdzben a hallgatonak folyamatosan egyeztetnie kell a konzulenssel
ahhoz, hogy a végén a dolgozatot beadhatd legyen. Csak a konzulens altal elfogadott
dolgozat adhato be.

A dolgozat részet képezi tovabba az eredetisegi nyilatkozat is, melynek lényege, hogy a
dolgozat sajat szerzemény. Amennyiben a dolgozat valamilyen cég kézrem(kddésével
jott létre, a megfeleld Urlapon lehetdseg van a titkositasra is. Az elkészilt dolgozatot a
Moodle rendszerbe kell feltolteni az alabbi tajékoztatd szerint. Ez a rendszer egyben a
plagiumellendrzést is elvegzi.
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